
Bewertungsbogen zur Präsentation und zur Nachbesprechung
Präsentationsthema: P_Termin:
Referent(In[nen]): Teil(e): P_Datum:

Teil(e):
Teil(e):
Teil(e):

Bewertungskriterien: Punkte Faktor TeilPkt
1. Schriftliche Ausarbeitung der Präsentation (Handout) ++ + o - --
1.1 Thema genau formuliert 1
1.2 übersichtliche Darstellung des Themas (Struktur, Gliederung) 2
1.3 wichtige Informationen vollständig enthalten 2
1.4 nebensächliche Informationen knapp gehalten 2
1.5 verständliche Darstellung und Formulierung 2
1.6 Rechtschreibung und Grammatik 2
1.7 vorgegebener Umfang eingehalten 1
1.8 Quellen angegeben 1
Prozentpunkte Teil 1: Note Teil 1:
2.1 Präsentation - Einleitung x + o - --
2.1.1 Thema vorgestellt 1
2.1.2 Ziel der Präsentation deutlich gemacht 3
2.1.3 vorhandene Vorkenntnisse berücksichtigt und daran angeknüpft 2
2.1.4 Ablauf, Inhalt kurz vorgestellt 3
2.1.5 Bedeutung des Themas herausgestellt 2

2.2 Präsentation - Hauptteil ++ + o - --
2.2.1 Thema logisch aufgebaut 5
2.2.2 Thema überzeugend und verständlich dargestellt 5
2.2.3 Vortrag auf die wesentlichen Punkte beschränkt 3
2.2.4 Spannung erzeugt, Interesse geweckt 2

2.3 Präsentation - Zusammenfassung ++ + o - --
2.3.1 Kernaussagen zusammengefasst, Schlüsse gezogen 5
2.3.2 Dank an die Zuhörer gerichtet 2
2.3.3 Zu Fragen aufgefordert 2
2.3.4 zeitlicher Rahmen eingehalten 3
Prozentpunkte Teil 2: Note Teil 2 - 4:
3. Medieneinsatz / optischer Aufbau ++ + o - --
3.1 Medien zum gesprochenen Wort passen eingesetzt 2
3.3 Lesbarkeit (Schriftgröße, Rechtschreibung, ...) 2
3.4 Layout (optischer Gesamteindruck) 2
3.5 sinnvoller Einsatz von Farben 2
3.6 sinnvolle Ergänzung durch Bilder 2
3.7 freier Blick zu den Medien 2
Prozentpunkte Teil 3: Note Teil 5:
4. Verhalten der Referentin / des Referenten ++ + o - --
4.1 Stimme ( Lautstärke, Stimmlage, Verständlichkeit ...) 3
4.2 Artikulation (Ausdruck, Fachsprache, Sprechtempo, Pausen ...) 3
4.3 Körpersprache (Blickkontakt, Gestik, Mimik, Haltung ...) 3
Prozentpunkte Teil 4: Note Teil 6:
5. Nachbesprechung ++ + o - --
5.1 Hintergrundinformationen selbständig erarbeitet 5
5.2 Fragen zum Thema fachlich richtig beantwortet 5
5.3 Ausführungen zum Thema verständlich dargestellt 5

Gesamt - Prozentpunkte: Gesamt - Note:
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